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Obecnd ustanoveni

Rad $kolni druZiny je sou&asti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem
provadéji vychovatelky $kolni druziny. Skolni druZina se pfi své ¢innosti Fidi
zejména zakonem ¢.561/2004Sb. (3kolsky zakon) v platném znéni a vyhlaskou
¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Poslani a ¢innost skolni druZiny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuper mezi vyukou ve
gkole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyu€ovéni, ma sva
specifika, kterd ji odliuji od 8kolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zak, ¢astecné také dohledu
nad zaky. Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. SD
mUzZe organizovat i ¢innosti (exkurze, vylety, kulturni a sportovni akce), které jsou
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1.

uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Téchto &innosti,
vykondavanych druzinou ve formach uvedenych ve vyhlasce ¢.74/2005 § 2 pism. a)
a f) v platném znéni se mohou ucastnit i Zaci nebo déti, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny.

Prdva a povinnosti Zdki a jejich zakonnych zdstupcii ve skole nebo skolském
zarizeni (vychdzi ze skolniho rdadu)

1. 74k méa pravo:

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

b) na vzdélani podle $kolniho vzdéldvaciho programu SD a na svobodu mysleni,
projevu shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

¢) vhodnym zplsobem se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezZitosti jejich vzdélavani, pfiéemz jejich vyjadfenim musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

d) byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné
e) na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni
péci v rdmci moznosti Skoly

f) na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZuji Zivot

g) pozadat o pomoc ¢i radu pedagoga i jiné osoby, jestlize se z jakéhokoliv
dlvodu citi v tisni nebo ma problém

h) volné se pohybovat ve skole v mistech zabezpecenych dozorem

2. Z4aci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolského zafizeni

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského
zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnik( skoly a Skolského zafizeni
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti
druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu

e) dokladat davody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

f) oznamovat skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto
udajich



3. 74k ve $kolni druziné:

a) se chova slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dbd pokynuU pedagogickych a
provoznich pracovnikdl, dodrzuje skolni fad Skoly

b) chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob

c¢) chodi do skolni druzZiny pravidelné a v¢as, Ucastni se vSech organizovanych
¢innosti

d) chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti

e) udrzuje prostory skolni druzZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim

f) pfed ukoncenim ¢innosti druziny z bezpecnostnich divod( neopousti Skolni
budovu bez védomi vyucujicich a v dobé mimo vyucovani Z4aci zlstavaji ve Skole
pod dohledem pedagoga

g) chrani své zdravi i zdravi spoluzaka

h) nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob

Jsou zakazany:

- vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych
napoju, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek)

4. Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o pribéhu a o vysledcich vzdélavani jejich déti

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti
vzdélavani jejich déti pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana patfi¢na
pozornost

c¢) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona, vyuzivat
standardni ¢innost Skoly v oblasti vychovného poradenstvi a prevence socidlné
patologickych jev( dle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. v platném znéni

5. Zakonny zastupce 7aka je povinen:

a) dolozit dlivody neptritomnosti Zaka nejpozdéji do tfi kalendafnich dnd od
pocatku nepfritomnosti Zaka

b) odchod Zdka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné
omluvy rodica

c) odhlaseni zaka ze skolni druziny jsou zakonni zastupci povinni provést pisemné
d) zakonni zastupci dodrzuji pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole

Poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem

Pokud Zak narusuje soustavneé Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, pfip. ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, muze byt rozhodnutim feditele skoly z druZiny
vyloucen. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pracovnikiim
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druZiny a ostatnim zaméstnancim Skoly se vidy povaZuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto vnitfnim radem.

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem lze podle zavaznosti
poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) ditku tridniho ucitele

c) dltku Feditele $koly Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky
a jeho davody prokazatelnym zplsobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a
zaznamena je do dokumentace Skoly.

Provozni doba skolni druziny

Skolni druZina je v provozu v pracovnich dnech kromé prazdnin a svatkd. Provozni
doba SD je stanovena od 11.15 do 17.00 hod. P¥i nevyzvednuti aka zakonnymi
zastupci do stanovené doby vychovatelka nejprve podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce 74ka a osoby uvedené v zapisnim listku do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka SD pracovnika
organu socialni péce o dité, pripadné pozada o pomoc Méstskou policii nebo
policii CR. V pFipadé opakovaného pozdniho vyzveddvani 7aka z druziny maze
reditel Skoly rozhodnout o vylouceni zZaka ze Skolni druziny.

V dobé hlavnich letnich prazdnin, vedlejsich prazdnin a mimoradnych volnych dn(
vyhlasenych rfeditelem Skoly je provoz skolni druziny prerusen.

Zdkladni lokalizace skolni druZiny

Skolni druZina ma dvé oddéleni, ob& maiji ke své &innosti vyhrazeny vlastni tiidy.
Tfida pro mladsi oddéleni je umisténa ve druhém patre Skolni budovy, tfida
druhého oddéleni je situovdna do pfizemi. Svym vybavenim a usporadanim obé
ucebny odpovidaji potfebam déti mladsiho Skolniho véku. Dale Ke své ¢innosti
mohou obé oddéleni vyuZivat i dalsi prostory Skoly — télocvi¢nu, tfidy, kuchynku,
zahradu MS, keramickou dilnu, po¢itacovou uéebnu, pfipadné obecni hfisté.
VyuZzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu. | zde se ¢innost Fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Podminky dochdzky do $D, podminky a doba odchodu & vyzveddvdni Zdkii ze
SD, piechod zZdki do zdjmovych krouzkii a zodpovédnost za Zdky v této dobé
O zarazeni 74ka do $kolni druziny rozhoduje feditel $koly. Skolni druzinu mohou
navstévovat Zaci na zakladé radné vyplnéného zapisniho listku a zaplaceného
poplatku. Pfi zapisu do Skolni druziny je zakonny zastupce Zaka prokazatelnym
zpUsobem seznamen s Fadem $kolni druziny. Podminky dochazky do SD, doba
odchodu & vyzvedavani 7akd ze SD jsou zapsany zakonnym zastupcem Zaka do
zapisového listku. Ten slouzi zaroven jako zakladni informace pro vychovatelku.
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Odchody 74k se fidi pokyny dle Udaju ze zapisového listku (Zak odchazi z druziny
sam nebo je vydan rodicim, popr. osobé, jejiz jméno je uréeno v zapisnim listku
rodi¢em ditéte). Dfivéjsi odchod z druZiny v jiné dobé, nez jaka je uvedena v
zapisnim listku, musi byt pfedem pisemné oznamen. Pisemna Zadost musi
obsahovat Udaj o datu zmény a podpis zakonného zastupce vcetné informace, Ze
v této dobé prebird rodi¢ plnou zodpovédnost za zaka. Pokud je zména odchodu
oznamena vyjimecné pouze telefonicky, Zak je pfedan vyhradné osobé, ktera je
uvedena v zapisnim listku. Pro pisemné omlouvani absence ze $kolni druziny
slouzi denicek zaka.

Vlastni organizace a podminky provozu:

Ucitel nebo asistent odvede po vyucovani zaky do druziny a pfeda je
vychovatelce. Na obéd odchazi déti spole¢né. V jidelné koly se 7&ci fidi Radem
jidelny, pokyny vychovatelky, pokyny vyucujicich, ktefi vykonavaji v jidelné dozor,
popf. pokyny dalSich dospélych osob, napt. persondlu skolni kuchyné. Pokud dité
z druziny odchdazi domU, ozndmi to vychovatelce $kolni druziny a mistnost pak
opousti samo. Déti byly pouéeny o bezpecném chovani na chodbach a v Satné.
Pokud dité z druZiny odchazi do krouzku, vyzvedne si jej vedouci zajmového
krouzku v druziné a po skonceni krouzku jej zase dovede zpét. (neplati v pripadé,
Ze zak odchazi po skonceni krouzku sdm dom( — je uvedeno v zapisnim listku do
SD). Administrativu pfihlaovani a odhlasovani zak(, pfedavani informaci rodi¢tim
o aktivitach SD zajidtuje vychovatelka SD. Vyfizovani nAmétd a stiznosti je v
kompetenci reditele Skoly.

Uplata za pobyt ve skolni druZiné

Za pobyt 74ka v SD je vybirana Uplata na ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich
nakladQ, jejiz vysi stanovuje feditel Skoly. Podminky uhrady Uplaty upravuje
Smérnice o poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné. Vyse uplaty je
stanovena piredem na cely $kolni rok. Uplata za $kolni druzinu &ini 150,-K¢&
mésiéné. Uplata je poukazovdna trvalym prikazem na ¢. 0. 86-2423680297/0100,
pouze ve vyjimecnych pfipadech pak osobné provoznimu zaméstnanci. Vyse
Uplaty z(stava stejnd i v mésici, kdy jsou vedlejsi prazdniny kratsi nez 6 dni.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki ve skolni druZiné a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
ndsili

Bezpecnost zakl ve Skolni druziné se ridi pravidly bezpecnosti, tak jak je urcuje
Skolni a Vnitfni Fad $koly. Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 zakd. Reditel
stanovi nejvyssi pocet ucastnik(l na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti Ucastniku a jejich pripadné specidlni vzdélavaci
potreby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost. Pfiorganizacné ¢i dopravné



viil.

IX.

narocnych nebo vyjimecénych akcich projedna vychovatelka s feditelem skoly
predem organizaéni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

Na pocatku skolniho roku pti zahdjeni ¢innosti Skolni druziny jsou Zaci seznameni

s pravidly bezpecného chovani ve skolni druziné:

a) se Skolnim radem, radem Skolni druziny

b) se zdsadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v satné,
pfi odchodu ze skoly a pfichodu do Skoly a na verejnych komunikacich

c) se zdkazem prinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim

d) s postupem pfi Urazech

e) s nebezpecim vzniku pozdru a s postupem v pfipadé pozaru V pribéhu roku,
pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni
praci. Zaznam o poudeni je uveden v tfidni knize. Zaci jsou ve SD neustale pod
dozorem vychovatelky. Pfi hrach ve Skolni druziné nesmi Zaci ohrozovat
bezpecnost a zdravi své ani spoluzdk(l a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.
Zaci jsou vedeni k tomu, aby sami upozorfiovali na nevhodné chovéni svych
spoluzaka. Je-li Zak svédkem urazu jiného Zaka, neprodlené nahlasi tuto
skute¢nost vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, kterd je nejblize. Vychovatelka
sleduje zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuje bez
zbytecnych pritah( vedeni Skoly a rodice zaka. Nemocny Zak mlze byt odeslan k
lékaFskému vydetieni ¢i odetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Urazy
vychovatelka zaznamend do Knihy araz( Skoly.

Pitny reZim
Pitny reZim zajistuji zakonni zastupci ditéte.

Pravidla styku s rodici

Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem ditéte a vychovatelkou je
Zapisni listek, kterym rodic prihlasuje své dité do druziny, listecek Povoleni
samostatného odchodu Zdka ze Skolni druZiny, a dale skolni notysek, do

néhoz jsou zapisovany vsechny dllezité informace, a to bud rodici, nebo
vychovatelkami. Dlrazné se dodrZuje pisemna forma komunikace, zvlasté v
takovych pripadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod.
Pisemna komunikace je nejpriakaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

Rodice zak mohou kontaktovat vychovatelku v dobé provozu druziny, tzn.
odpoledne od 11.15 do 17,00 hodin nebo telefonicky, a to na Cislech 722 467 276
nebo 730 108 042. Déle je moZné si sjednat schlzku i v jinou dobu, neZ jaka byla
vySe uvedena.

Podminky zachdzeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany Zdakui

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd,
uciteltd ¢i jinych osob Zakem je vyZadovana uhrada od rodicd Zaka, ktery
poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s
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rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce. Ztraty véci
hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci jsou povinni fadné pecovat o propljéeny
majetek skoly, ochranfiovat jej pred ztratou a poskozenim. Odkladani cennosti a
penézni hotovosti v $atné a ve $kolni druziné: Zaci maji zakazano nosit do $koly
cenné predméty nesouvisejici s vyukou (za ztratu ¢i poskozeni véci, které do Skoly
nepatfi, nenese Skola odpovédnost — viz Skolni fad)

Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) rad skolni druziny

b) evidence pfijatych déti

c) zapisové listky pro zaky - pisemné prihlasky zakd, jejich soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu
ucastnika z druziny

d) tfidni kniha

e) SvP D

f) celoro€ni plan ¢innosti

Zpracovala: Ivana Gazarkova, vychovatelka SD
Projednéano na pedagogickéradé dne: ...,
Smeérnice nabyva platnosti: ........c.ooiviiiiiiii

V NenkoviciCh dne: ....oooeiie et

lIvanaGazarkova

vychovatelka SD



